Halina Radwańska

nauczyciel informatyki w ZSP nr 1 w Kluczborku

e-mail: hradwanska@wodip.opole.pl

Skoroszyt: Rekrutacja 2003.xls
Zastosowanie: usprawnienie pracy szkoły w zakresie naboru kandydatów
                       do szkół ponadgimnazjalnych na rok szkolny 2003/2004
Termin rozpoczęcia stosowania pliku
Wykorzystanie arkusza - po jego wcześniejszym przystosowaniu do swojej szkoły, powinno rozpocząć się już z chwilą przyjmowania dokumentów do poszczególnych typów klas na rok szkolny 2003/2004.

Termin składania dokumentów do szkół ponadgimnazjalnych oraz termin rekrutacji jest ustalony przez  właściwego kuratora oświaty.

Miejsce wykorzystania
Sekretariat młodzieżowy – pracownik odpowiedzialny za przyjmowanie dokumentów wprowadza na bieżąco (lub zbiorczo raz dziennie) dane kandydatów do właściwego typu szkoły:

· nazwisko i imię

· język wiodący i drugi (wg nauki w gimnazjum)    

· płeć 

Możliwe jest automatyczne posortowanie wprowadzonych danych wg:

· nazwiska

· ogólnej sumy uzyskanych punktów

· języka wiodącego 

· drugiego języka 

· płci

Wymierne korzyści
Możliwość śledzenia w czasie rzeczywistym stanu naboru do poszczególnych typów klas na rok szkolny 2003/2004 z jednoczesną obserwacją zmian na wykresie.

Rekrutacja
W czasie rekrutacji – zgodnie z obowiązującym terminem, należy wprowadzić
do skoroszytu Rekrutacja 2003.xls dane ze świadectw dostarczonych przez absolwentów gimnazjum:
· punkty z egzaminu gimnazjalnego,

· punkty za inne osiągnięcia,

· oceny z poszczególnych przedmiotów – wybór z listy.

Nastąpi automatyczne obliczenie:

· punktów za każdą wybraną z listy ocenę wg kryteriów ustalonych przez władze oświatowe,

· sumy uzyskanych punktów.

Zabezpieczenia
Arkusz jest chroniony hasłem – dostęp do wzorów jest zablokowany.

Na końcu każdego wiersza wprowadzania następuje kontrola poprawności wpisu:


[image: image1.png]oBsupizsuwB
Puwez6a st

Dzl auzoy

Kortrola
poprawnossi
wpisu ocen




· ocen  ( 4 oceny, w tym 1 z języka polskiego,

· języków ( 2 różne języki,

· wyniku egzaminu gimnazjalnego  ( wartość od 0 do 100 punktów,

· płci ( wybranie typu pozwala prawidłowo wskazywać liczbę dziewcząt i chłopców,

· imienia  ( czy wpisane.

Szczegółowy opis znajduje się w arkuszu Pomoc dostępnym za pomocą przycisku  
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Usprawnienie pracy w okresie rekrutacji

1. Przed samym rozpoczęciem terminu rekrutacji można skopiować pojedyncze arkusze dotyczące 1 typu szkoły do nowych skoroszytów, których nazwy będą identyczne z nazwami kopiowanego arkusza,

2. Wprowadzanie danych ze świadectw ukończenia gimnazjum mogą realizować
2- osobowe zespoły ( tyle zespołów ile typów klas (każdy zespół powinien wprowadzać za pomocą komputera dane dotyczące 1 typu klasy),

3. Po zakończeniu wprowadzania, dane można przesłać do arkusza zbiorczego ( ale to już zależy od Państwa potrzeb i upodobań. 

.




z odpowiedniej listy do wyboru
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