Temat: Podstawowe zasady tworzenia dokumentów tekstowych. Pisanie tekstów, zapisywanie i odczytywanie z pliku.
CELE:

· Poznają pojęcie edytora tekstu i jego przeznaczenie.

· Poznają zasady poprawnego pisania na klawiaturze.

· Przypominają układ i przeznaczenie klawiszy.

· Wyrabianie nawyku pisania dziesięcioma palcami - ćwiczenia w programie „Mistrz Klawiatury”.

· Poznają sposoby pisania małych i wielkich liter oraz polskich znaków diakrytycznych.

· Porównują budowę okna edytora grafiki  z oknem edytora tekstu.

· Przepisują krótkie teksty.

· Poznają rolę klawisza ENTER w tworzeniu dokumentów tekstowych.

· Nazywają poznany edytor tekstu.

· Wyjaśniają, czym jest edytor tekstu i omawiają jego zastosowanie.

· Wyjaśniają, na czym polegają czynności redagowania i formatowania tekstu.

· Znają rozmieszczenie i przeznaczenie klawiszy na klawiaturze.

· Uruchamiają  edytor tekstu i poprawnie kończą jego pracę.

· Wskazują elementy okna edytora tekstu i objaśniają ich zastosowanie.

· Rozróżniają w tekście kursor tekstowy i kursor myszy.

· Piszą poprawnie proste teksty, umieszczając w nich małe i wielkie litery, polskie znaki diakrytyczne, odstępy.

· Wyjaśniają rolę klawisza ENTER.

· Zapisują dokument.
Metody i formy:

        Dyskusja sterowana, pogadanka, praca z tekstem źródłowym, ćwiczenia praktyczne, praca w grupach.

Środki dydaktyczne:

       Stanowisko komputerowe, oprogramowanie, teksty źródłowe, przykładowe teksty zapisane w plikach na dyskietce, plansza z prawidłowym układem palców na klawiaturze, foliogramy,  karty ćwiczeń, arkusz ewaluacji.

  Tok lekcji:
Nauczyciel:

Sprawy organizacyjne.

Przypomnienie wiadomości z poprzednich lekcji.

Wprowadzenie do tematu,

1. Nauczyciel:

Omawia pojęcie edytora tekstu i jego przeznaczenie, zasady poprawnego pisania na klawiaturze.

1. Uczeń:

Przypominają układ i przeznaczenie klawiszy.

2. Nauczyciel:

Omawia sposoby pisania małych i wielkich liter oraz polskich znaków diakrytycznych.

2. Uczeń:

Przepisuje prosty tekst.

3. Nauczyciel:

Omawia działanie programu „MISTRZ KLAWIATURY”.

3. Uczeń:

Ćwiczy umiejętność pisania dziesięcioma palcami - ćwiczenia w programie „Mistrz Klawiatury”.

4. Nauczyciel:

Sprawdza znajomość budowy okna grafiki przez uczniów.

4. Uczeń:

Porównują budowę okna edytora grafiki  z oknem edytora tekstu.

5. Nauczyciel:

Omawia dokładnie budowę okna edytora tekstu korzystając z foliogramów.

Poleca uczniom wykonać ćwiczenie z karty pracy.

 5. Uczeń:

Wykonuje ćwiczenie z karty – opisuje elementy składowe okna w celu utrwalenia.

6. Nauczyciel:

Omawia dokument tekstowy, jego zasady redagowania i formatowania, przedstawia rolę klawisza Enter, pojęcie kursora myszy i kursora tekstowego, wskazuje różnicę w pojęciu kursor tekstowy i punkt wstawiania.

6. Uczeń:

Wykonują ćwiczenia z karty pracy:

Piszą i przepisują krótkie teksty – korzystają z tekstów źródłowych.

Zapisują wykonane ćwiczenia w folderze TEKSTY, nadając nazwę pliku Nasze teksty.
7. Nauczyciel:

Podsumowanie lekcji.

7. Uczeń:

Wypełnianie ankiety ewaluacyjnej lekcji.

 
1. Czy na tej lekcji przyswoiłeś sobie nową wiedzę?
Tak

Nie 

2. Czy na tej lekcji bawiłeś się wykorzystując do tego komputer?

Tak

Nie 

3. Czy wyjaśnienia nauczyciela były wystarczające?

Tak

Nie
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