Opracowała:

Agnieszka Terebus

Studentka IV roku Pedagogiki Zdolności i Informatyki

Akademia Pedagogiki Specjalnej w Warszawie

Konspekt lekcji informatyki dla Gimnazjum

Przedmiot: Informatyka
Klasa: I gimnazjum
Liczba uczniów: 15 uczniów
Czas trwania: 45 minut
Temat: Wzbogacanie formy dokumentu – praca z tabelami i rysunkami – Microsoft Word.
Cel ogólny: Stosowanie techniki komputerowej do tworzenia i przetwarzania   dokumentów tekstowych.
Cele szczegółowe:
· Poznawcze:- uczeń zna pojęcia:  tabela, ClipArt, WordArd;
· uczeń zna sposoby tworzenia i modyfikowania prostych tabel; 
· uczeń zna zasady i sposoby wstawiania rysunków do dokumentów tekstowych;
· Kształcące: - uczeń potrafi wstawić do tekstu rysunek;
· uczeń potrafi napisać wzór matematyczny; 
· uczeń potrafi stworzyć i zmodyfikować tabele;

· uczeń potrafi tworzyć wykresy w edytorze tekstu;

· uczeń potrafi rysunki w edytorze tekstu;

· Wychowawcze: - uczeń potrafi samodzielnie zadbać o estetyczny wygląd    tworzonego dokumentu
Metody : pogadanka, objaśnienie, ćwiczenia 
Środki dydaktyczne: komputer, program Microsoft Word,  tablica, zeszyty 
Formy organizacji pracy uczniów: praca z całą klasą, praca indywidualna
PRZEBIEG LEKCJI

	LP.
	Tok lekcji
	Czynności nauczyciela
	Czynności ucznia
	Metody / Formy
	Środki dydaktyczne
	Czas
[min]

	I. Część przygotowawcza
	Wstępna organizacja i przygotowanie do lekcji
	Powitanie uczniów, sprawdzenie obecności, włączenie komputerów 
	Uczniowie włączają komputery
	Praca grupowa
	dziennik klasy
	2

	
	Powtórzenie materiału
	Omówienie pracy domowej: Zad1: „Zaprojektuj ogłoszenie o wolnych miejscach na wycieczkę szkolną w Góry”Zad2: „Dokonaj zmian wg. Wskazówek podanych przez nauczyciela w wybranym dokumencie” Zad3: Spróbuj odnaleźć sposób na tworzenie skomplikowanych wzorów matematycznych. Swoje pomysły zapisz. Zaprojektuj jeden wzór matematyczny”Zad4: Wyobraź sobie, ze jesteś redaktorem, zaprojektuj krótki artykuł, który będzie mieścił się w 2 kolumnach. Sposób utworzenia dwóch kolumn opisz.Zad 5: Odpowiedz na pytania:1) Jakiej substancji jako tonera użył do pierwszej odbitki ojciec kserografii Chester Carlson?

2)Do czego odnoszą się pojęcia „lands” i „pits”?

3)Gdzie (w jakiej  firmie) i w którym roku skonstruowano pierwszą dyskietkę?
	Uczniowie czytają pracę domową
	Praca grupowa
	Zeszyty
	5

	II. Część podstawowa
	Podanie nowych treści
	N. wraz z uczniami krótko wyjaśnia uczniom, czym zajmiemy się na lekcji 
	Uczniowie słuchają 
	Praca grupowa
	Komputer, Microsoft Word
	1

	
	Opracowanie tematu
	N. proponuje uczniom wykonanie kilku ćwiczeń. Ćw 1:„ Przygotuj oryginalną kartkę z  życzeniami urodzinowymi dla swojego przyjaciela. Użyj elementów ClipArt-a ”. Ćw2: „ Sporządź jedną ze stron swego pamiętnika np. niezapomniany wyjazd nad jezioro. Wykonaj swój rysunek i umieść go  w tekście. Zadbaj o estetyczny wygląd dokumentu.” Ćw3: „ Przygotuj listę uczniów klasy, którzy wyjadą na wycieczkę. Lista powinna zawierać: Lp., Imię i nazwisko, numer legitymacji, adres zamieszkania, podpis rodzica. Wszystkie dane umieść w tabeli. Nadaj tytuł tabeli.” Ćw4: „Przygotuj kartkę z nazwami przedmiotów nauczania i swoimi ocenami na wywiadówkę dla rodziców. Dane przedstaw w tabeli. Tabelę narysuj ręcznie. Nadaj tytuł, dobierz czcionki, wstaw rysunek. Dokument zapisz pod nazwą” oceny - tabela”. 
	Uczniowie słuchają i wykonują zadane ćwiczenia.

	Pokaz, Praca indywidualna
	Komputer, Microsoft Word, 
	28

	III. Część końcowa
	Powtórzenie i utrwalenie nowych wiadomości
	Ćw5: ”Za pomocą edytora tekstu napisz wzór matematyczny podany przez nauczyciela. Dokument zapisz pod nazwą „wzór matematyczny”.
	Uczniowie czytają 
	Praca indywidualna
	Komputer, Microsoft Word, 
	5

	
	Ocena i kontrola
	Podanie pracy domowej 
(5 zadań)
	Uczniowie zapisują
	Praca z cała klasą
	zeszyty
	3

	
	Czynności porządkowe
	Pożegnanie uczniów.
	Wyłączenie komputera. 
	Praca z cała klasą
	
	1


Praca domowa:
Zadanie 1: „Zaprojektuj spis treści lekcji do swojego zeszytu z informatyki. Użyj funkcji Numerowanie. Dokument zapisz pod nazwą – lekcje informatyki.”
Zadanie 2: „Otwórz plik z wierszem Adama Mickiewicza” „ dokonaj w nim zmian. Wstaw ClipArt-y, Zmień tytuł używając WordArt.”
Zadanie 3: Jesteś właścicielem nowej kawiarenki. Przygotuj, najlepiej jak potrafisz, jej reklamę. Dokument zapisz pod nazwą – kawiarenka.”

Zadanie 4: „Zaprojektuj tabelę, w której umieścisz Imiona i nazwiska, telefony, adresy swoich przyjaciół. Dokument zapisz pod nazwą- spis przyjaciół” 

Zadanie 5: Odpowiedz na pytania:

1) Co  zadecydowało o nazwie jednego z największych producentów sprzętu komputerowego, firmy Hawlett – Packard?

2) Jak nazywa się kolorowy, bijący rekordy popularności komputer osobisty wyprodukowany przez firmę Apple Computer?

3) Połączenie jakich dwóch firm okrzyknięto fuzją stulecia?

Szczegółowy opis zajęć 

I. część przygotowawcza:
Nauczyciel: 
· wita uczniów
· sprawdza listę obecności, podaje temat lekcji, uczniowie zapisują go w zeszytach: 
Temat: Wzbogacanie formy dokumentu – praca z tabelami i rysunkami – Microsoft Word.

· prosi uczniów o odczytanie pracy domowej 
II. część podstawowa:

· Nauczyciel mówi uczniom czym zajmą się na dzisiejszej lekcji i w jaki sposób będą mogli wykorzystać nowe wiadomości:
· Tworzenie tabel: 

· porządkowanie danych

· przejrzystość dokumentu

· Tworzenie wykresów:

· przedstawianie danych w postaci graficznej

· dokument staje się czytelniejszy

· Tworzenie i wstawianie rysunków, do dokumentów tekstowych:

· estetyka dokumentu 

· tworzenie oryginalnych życzeń (można dodać dźwięk jeżeli jest odpowiedni program)

· Tworzenie wzorów matematycznych:

· przedstawianie pracy domowej w edytorze 

· estetyczny wygląd dokumentu

· Nauczyciel proponuje uczniom wykonanie kilku ćwiczeń.

Ćwiczenie 1 „ Przygotuj oryginalną kartkę z  życzeniami urodzinowymi dla swojego przyjaciela. Użyj elementów ClipArt-a ”.

1. Plik / Nowy

2. Plik / Ustawienia strony (marginesy 1 cm, rozmiar papieru niestandardowy, szerokość 17 cm, wysokość 9,5 cm, orientacja Pozioma)

3. Wstaw Obiekt WordArt (napisz tytuł)

4. Wstaw / Obiekt / Clip Gallery (wybierz rysunek)

5. Wstaw / Pole tekstowe (napisz tekst życzeń, zmień czcionkę kolor itp.)

6. Zaznaczać ramkę tekstu, kliknij lewym przyciskiem, wybierz Formatuj pole tekstowe / zakładka: Kolory i linie / Linie: kolor: brak linii

7. dokument zapisz pod nazwą „życzenia”
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Ćwiczenie 2: „ Sporządź jedną ze stron swego pamiętnika np. niezapomniany wyjazd nad jezioro. Wykonaj swój rysunek i umieść go  w tekście. Zadbaj o estetyczny wygląd dokumentu.”

1. Plik / Nowy

2. Dokonaj ustawień strony (marginesy 1 cm, rozmiar papieru niestandardowy, szerokość 18,7 cm, wysokość 9,5 cm, orientacja Pozioma)

3. Nadaj tytuł np. (Wstaw / WordArt.) – wpisz tytuł

4. Skonstruuj rysunek za pomocą Autokształtów, użyj kolorów  

5. Wstaw / Pole tekstowe (napisz krótki opis wspomnień z wycieczki)

6. zaznaczać ramkę tekstu, kliknij lewym przyciskiem, wybierz Formatuj pole tekstowe / zakładka: Kolory i linie / Linie: kolor: brak linii

7. Dokument zapisz pod nazwą „wspomnienia”
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Co to takiego Tabela Worda?

Tabela to mechanizm organizowania informacji w wiersze i kolumny. Każda pozycja tabeli (zwana komórką jest formatowana niezależnie od pozostałych; daje to wielką swobodę w kształtowaniu układu treści – niekoniecznie tabelarycznych za natury. Liczba komórek jest praktycznie nieograniczona. Mogą one przyjmować dowolne rozmiary, oraz zawierać teksty, obiekty graficzne i właściwie prawie wszystko to, co może zawierać dokument Worda – wyjątkiem jest tu inna tabela Worda.

Tabele Worda wykraczają swym zastosowaniem poza organizowanie kolumn liczb czy wierszy tekstu. Pozwalają one w znacznej mierze dowolnie układać i osobno formatować obiekty na stronie.

Ćwiczenie 3: „ Przygotuj listę uczniów klasy, którzy wyjadą na wycieczkę. Lista powinna zawierać: Lp., Imię i nazwisko, numer legitymacji, adres zamieszkania, podpis rodzica. Wszystkie dane umieść w tabeli. Nadaj tytuł tabeli.”

1. Plik / Nowy

2. Nadaj tytuł np. Lista uczniów na wycieczkę w Góry Świętokrzyskie

3. ustaw kursor w miejscu, gdzie tabela ma się pojawić.

4. Poleceniem Wstaw / Tabela otwórz okienko dialogowe. Wpisz tam liczbę kolumn i wierszy.

5. Word oferuje kilkanaście predefiniowanych formatów tabel. Jeśli chce się skorzystać z któregoś z nich, należy kliknąć przycisk Autoformatowanie, wybrać pożądany format i kliknąć OK. 

6. Pole Szerokość Kolumn pozwala zadeklarować szerokość kolumn w centymetrach; opcja Auto spowoduje równomierne podzielenie szerokości strony pomiędzy zadaną liczbę kolumn.

7. Kliknąć przycisk OK. W dokumencie pojawi się pusta tabela, kursor miga w jej pierwszej komórce.

8. Wpisz dane do tabeli, ustaw czcionki. Dokument zapisz pod nazwa „wycieczka-lista”
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Ćwiczenie 4: „Przygotuj kartkę z nazwami przedmiotów nauczania i swoimi ocenami na wywiadówkę dla rodziców. Dane przedstaw w tabeli. Tabelę narysuj ręcznie. Nadaj tytuł, dobierz czcionki, wstaw rysunek. Dokument zapisz pod nazwą”oceny-tabela”. 

1. Plik / Nowy
2. Dokonaj ustawień strony (marginesy 2,5cm, rozmiar papieru niestandardowy, szerokość 15 cm, wysokość 18 cm, orientacja Pionowa)

3. Wpisz tytuł np. Oceny za I semestr, podaj nazwisko i imię ucznia

4. Tabela / Rysuj tabelę / Z paska narzędzi wybierz ołówek i zakreślaj tabelkę.

5. Wpisz dane do tabeli (oceny i nazwy przedmiotów)

6. Wstaw ClipArt np. książki

7. Dokument zapisz pod nazwą „oceny-tabela”
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Ćwiczenie 5:”Za pomocą edytora tekstu napisz wzór matematyczny podany przez nauczyciela. Dokument zapisz pod nazwą „wzór matematyczny”.
1.Plik / Nowy

2. Wstaw / Obiekt / z Utwórz Nowy wybierz Microsoft Equation 3.0
3. 
[image: image19.wmf]Pojawi się pasek narzędzi Równanie oraz pole edycyjne

4. Po zakończeniu edycji, klikamy myszką w obszarze poza polem edycyjnym.
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III. część końcowa:

Nauczyciel:
· Nauczyciel podaje uczniom pracę domową i żegna się. 
Praca domowa:
Zadanie 1: „Zaprojektuj spis treści lekcji do swojego zeszytu z informatyki. Użyj funkcji Indeks i Spisy. Dokument zapisz pod nazwą – lekcje informatyki.”
Zadanie 2: „Otwórz plik z wierszem Adama Mickiewicza” „ dokonaj w nim zmian. Wstaw ClipArt-y, Zmień tytuł używając WordArt.”
Zadanie 3: Jesteś właścicielem nowej kawiarenki. Przygotuj, najlepiej jak potrafisz, jej reklamę. Dokument zapisz pod nazwą – kawiarenka.”

Zadanie 4: „Zaprojektuj tabelę, w której umieścisz Imiona i nazwiska, telefony, adresy swoich przyjaciół. Dokument zapisz pod nazwą- spis przyjaciół”

Zadanie 5: Odpowiedz na pytania: 

1) Co  zadecydowało o nazwie jednego z największych producentów sprzętu komputerowego, firmy Hawlett – Packard?

2) Jak nazywa się kolorowy, bijący rekordy popularności komputer osobisty wyprodukowany przez firmę Apple Computer?

3) Połączenie jakich dwóch firm okrzyknięto fuzją stulecia?

Rozwiązanie zadań z pracy domowej:

1. Zadanie 1: „Zaprojektuj spis treści lekcji do swojego zeszytu z informatyki. Użyj funkcji Numerowanie. Wstaw obiekt ClipArt. Dokument zapisz pod nazwą – lekcje informatyki.”

1. Plik / Nowy

2. Wstaw Obiekt Word Art. (wykonaj napis np. Tematy lekcji informatyki)

3. Uruchom funkcję Numerowanie (Format / Wypunktowanie i numerowanie)

4. Wpisz tematy i działy

5. Wstaw obiekt ClipArt (lub samodzielnie cos narysuj)

6. Dokument zapisz pod nazwą” lekcje informatyki.”

[image: image23.png]2} Dokument2 (Podglad) - Microsoft Word B

| Pik Edycia Widok Wstaw Format Nerzedzia Tsbela Okno Pomog.
|80 @~ | |%| 0] s\
[l T R VAR TR T TR TR Ty

Tematy leke Lz info

I ZACADNIENIA PODSTAWOWE )

T Biporurie srgimun prconi onpiteove Crming i 3Rt
P ST

2. Tusuty pigo sproman mhorayani ety Grom sk,
s Pt ke, Cezey metosom bty o
opaty et kgt -

3. Debhabudoakangunarcscicteg, et po

§ Spaam operayy Windos Podsarowe dauia woluch.

5. by tymies Lo i s Puke)

& By i)

o

B

1

s

2

Eayo e Pt Shopo
iy yamio mcomi (e hop Bro)
Lt siadzni plani - Beplovaoe Vs

0 Srcv it - Qe i - wgadiiapasichve

I EDYTOR TEKSTU

e

6

11 Brdtycms chshge edys ks Mot W, s drs progrmms.
ke b pads mmtomis o

12 Redsgomaisaken.

15 Kl o Miwons: W,

i

16 Dot oy domict e edytoms sty
17 Wiboguons oy ddvamaen - prce sbelan iyl

ED

[ar1 skt oz 99em ws 6 Kol 15 | [iie | oz e | roee |

st | AE QP || Elowpeerv.| ko7 | #iekeiat- . [ Dokumen




Zadanie 2: „Otwórz plik z wierszem Adama Mickiewicza ”Lis i Kozieł„ dokonaj w nim zmian. Wstaw ClipArt-y, Zmień tytuł używając WordArt.”

1. Otwórz wiersz Adam Mickiewicz „Lis i Kozieł”

2. Za pomocą funkcji WordArt zmień tytuł wiersz / Wstaw Obiekt WordArt

3. Wstaw / ClipArt

4. Format czcionka / TNR / Granatowa, Kursywa/ Pogrubienie

5. Zapisać zmiany
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Zadanie 3: Jesteś właścicielem nowej kawiarenki. Przygotuj, najlepiej jak potrafisz, jej reklamę. Dokument zapisz pod nazwą – kawiarenka.”

      1.    Plik/Nowy

2. Za pomocą funkcji WordArt napisz nawę kawiarenki / Wstaw Obiekt WordArt

3. Wstaw / ClipArt

4. Format czcionka / TNR, Comic Sans MC / Granatowa, Kursywa/ Pogrubienie

5. Dokument zapisz pod nazwą “kawiarenka”
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Zadanie 4: „Zaprojektuj tabelę, w której umieścisz Imiona i nazwiska, telefony, adresy swoich przyjaciół. Dokument zapisz pod nazwą- spis przyjaciół”

1. Plik / Nowy

2. Nadaj tytuł dokumentowi np. Przyjaciele

3. Tabele / Wstaw / Tabela (wybierz ilość kolumn, wierszy i rodzaj tabeli). Wpisz dane przyjaciół. Następnie wstaw ClipArt

4. Dokument zapisz pod nazwą „przyjaciele”
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Zadanie 5: Odpowiedz na pytania:
1) Co  zadecydowało o nazwie jednego z największych producentów sprzętu komputerowego, firmy Hawlett – Packard?

Odp. O nazwie spółki HP zawiązanej 1 styczna 1939 roku zadecydował rzut monetą.

2) Jak nazywa się kolorowy, bijący rekordy popularności komputer osobisty wyprodukowany przez firmę Apple Computer?

Odp. iMac. W ciagu dwóch lat od premiery (sierpień 1998) sprzedano ponad 3 miliony sztuk kolorowego komputera.

3) Połączenie jakich dwóch firm okrzyknięto fuzją stulecia?

Odp. Dostawcy usług internetowych America Online z koncernem medialnym Time Warner.

PAGE  
1

_1143743217.unknown

