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Wstęp.

Instrukcja ta ma na celu przybliżenie członkom Rady Pedagogicznej przy jakiejkolwiek szkole sposobu komputerowego opracowywania Protokołów Rady Pedagogicznej (przede wszystkim semestralnej i całorocznej). 

Instrukcja zawiera sposoby postępowania dotyczące pisania, kopiowania bądź wklejania informacji i treści, jakie powinny być zawarte w Protokołach Rady Pedagogicznej.

Aby w ogóle możliwe było takie opracowanie, wszyscy nauczyciele muszą dostarczyć dyrekcji, opracowane przez siebie na dyskietkach, poszczególne części składowe Protokołu, tj. odpowiednie punkty z Porządku Posiedzenia Rady, za które są oni odpowiedzialni. Dyrektor szkoły ustala termin dostarczenia dyskietek oraz termin komputerowego opracowania Protokołu Posiedzenia Rady.

Punkty z Porządku Posiedzenia Rady (semestralnej, całorocznej i każdej innej) zamieszczone są w zeszycie zarządzeń dyrekcji. Przy Radach: semestralnej i całorocznej kolejność punktów zazwyczaj co roku jest taka sama i nie ma tutaj większych zmian, mimo to nauczyciele przy swoich opracowaniach sporządzonych na dyskietkach zobowiązani są do przestrzegania kolejności punktów wg zeszytu zarządzeń dyrekcji.

Komputerowo opracowany Protokół Rady przedstawiany jest do wglądu każdemu członkowi Rady Pedagogicznej jako wydruk próbny na którym nanosi się poprawki, następnie drukowana jest ostateczna wersja Protokołu i przekazywana dyrekcji. 

Protokół taki, składa się z: strony tytułowej, spisu treści, treści właściwej oraz aktualnej listy członków Rady Pedagogicznej, którzy swym podpisem zaświadczają, iż znana jest im treść Protokołu.


Aby sprawnie przebiegał proces komputerowego opracowania Protokołu RP musi być wyznaczona przez dyrekcję osoba odpowiedzialna za koordynację i pracę nad Protokołem. Do obowiązków jej należy również zabezpieczenie (także hasłem dostępu przed osobami nieupoważnionymi) pliku Protokołu przed zniszczeniem oraz prawidłowa archiwizacja wszystkich Protokołów w formie elektronicznej.


Zalety komputerowego opracowywania Protokołów Rady Pedagogicznej to elastyczność oraz łatwość z jaką można nanosić treści niezbędne dla każdego nauczyciela-wychowawcy, a także przejrzystość i klarowność całego dokumentu. Dlatego też, gorąco namawiam każdego członka Rady Pedagogicznej do sprawdzenia swoich umiejętności w pracy z edytorem tekstu – będzie to nowe wyzwanie, jakże niezbędne w pracy współczesnego pedagoga;-)

Autor.

PUBLICZNA SZKOŁA PODSTAWOWA W ................

PROTOKÓŁ

RADY

PEDAGOGOCZNEJ

Nr ...........

Z DNIA ............

MIASTO.............(aktualny rok)
PROTOKÓŁ Z POSIEDZENIA RADY PEDAGOGICZNEJ 

Z DNIA .....................

PORZĄDEK POSIEDZENIA:

(przykład punktów kolejności porządku posiedzenia rady)

1. Powitanie i podanie porządku posiedzenia.
Nr str.

2. Przyjęcie protokołu z poprzedniego posiedzenia.
Nr str.
3. Sprawozdanie nauczycieli z realizacji programu nauczania.
Nr str
4. Sprawozdanie wychowawców klas z realizacji ścieżek edukacyjnych.
Nr str
5. Sprawozdanie wychowawców klas z realizacji planów wychowawczych za rok szkolny.
Nr str
6. Sprawozdanie opiekunów organizacji uczniowskich.
Nr str
7. Sprawozdanie opiekunów kół zainteresowań płatnych i niepłatnych.
Nr str
8. Sprawozdanie nauczycieli prowadzących  ZDW.
Nr str
9. Sprawozdanie nauczycieli prowadzących nauczanie indywidualne.
Nr str
10. Sprawozdanie nauczyciela prowadzącego GK-K.
Nr str
11. Sprawozdanie z działalności biblioteki szkolnej.
Nr str
12. Sprawozdanie z działalności świetlicy szkolnej.
Nr str
13. Sprawozdanie z działalności pedagoga szkolnego.
Nr str
14. Sprawozdanie z działalności logopedy.
Nr str
15. Sprawozdanie z działalności Rzecznika Praw Ucznia.
Nr str
16. Klasyfikacja uczniów za rok szkolny.
Nr str
17. Ustalenie ocen z zachowania za rok szkolny
Nr str
18. Ustalenie uczniów do nagród książkowych.
Nr str
19. Ustalenie listy uczniów do świadectw z wyróżnieniem.
Nr str
20. Sprawy różne.
Nr str
21. Wnioski i uchwały.
Nr str
1. Powitanie i podanie porządku posiedzenia.
Powitanie i podanie porządku posiedzenia.

2. Przyjęcie protokołu z poprzedniego posiedzenia.
Uwagi i ewentualne poprawki protokołu z poprzedniego posiedzenia.

3. Sprawozdanie nauczycieli z realizacji programu nauczania.

JĘZYK POLSKI
– imię i nazwisko

JĘZYK NIEMIECKI 
– imię i nazwisko

JĘZYK ANGIELSKI 
– imię i nazwisko

HISTORIA 
– imię i nazwisko

MATEMATYKA 
– imię i nazwisko

PRZYRODA 
– imię i nazwisko

SZTUKA 
– imię i nazwisko

INFORMATYKA 
– imię i nazwisko

TECHNIKA 
– imię i nazwisko

WYCHOWANIE FIZYCZNE 
– imię i nazwisko

RELIGIA 
– imię i nazwisko

KSZTAŁCENIE ZINTEGROWANE – imię i nazwisko, ...., ....

JĘZYK POLSKI

Imię i nazwisko

JĘZYK POLSKI – program zrealizowany w stopniu:

(poszczególne klasy i oceny)

JĘZYK NIEMIECKI

Imię i nazwisko

JĘZYK NIEMIECKI – program zrealizowany w stopniu:

(poszczególne klasy i oceny)

HISTORIA

Imię i nazwisko

HISTORIA – program zrealizowany w stopniu:

(poszczególne klasy i oceny)

MATEMATYKA

Imię i nazwisko

MATEMATYKA – program zrealizowany w stopniu:

(poszczególne klasy i oceny)

PRZYRODA

Imię i nazwisko

PRZYRODA – program zrealizowany w stopniu:

(poszczególne klasy i oceny)

SZTUKA

Imię i nazwisko

SZTUKA – program zrealizowany w stopniu:

(poszczególne klasy i oceny)

INFORMATYKA

Imię i nazwisko

INFORMATYKA – program zrealizowany w stopniu:

(poszczególne klasy i oceny)

TECHNIKA

Imię i nazwisko

TECHNIKA – program zrealizowany w stopniu:

(poszczególne klasy i oceny)

WYCHOWANIE FIZYCZNE

Imię i nazwisko

WYCHOWANIE FIZYCZNE – program zrealizowany w stopniu:

(poszczególne klasy i oceny)

RELIGIA

Imię i nazwisko

RELIGIA – program zrealizowany w stopniu:

(poszczególne klasy i oceny)

KSZTAŁCENIE ZINTEGROWANE

(wychowawcy w kolejności klas Ia, Ib, IIa, IIb, IIIa, IIIb)

Imię i nazwisko wych. kl.......; rok szkolny .................... semestr .....

(poszczególna klasa)

Imię i nazwisko wych. kl.......; rok szkolny .................... semestr .....

(poszczególna klasa)

itd.

4. Sprawozdanie wychowawców klas z realizacji planu pracy.

(wpisywać, wklejać lub kopiować wg kolejności; od klasy I do klasy VI)

Imię i nazwisko wych. kl........; rok szkolny ................ semestr  ......

(opis)

Imię i nazwisko wych. kl........; rok szkolny ................ semestr  ......

(opis)

itd.

5. Sprawozdanie opiekunów organizacji uczniowskich.

Samorząd Uczniowski 
– Imię i nazwisko

Spółdzielnia Uczniowska 
– Imię i nazwisko

SKO 
– Imię i nazwisko 

PCK 
– Imię i nazwisko

LOP 
– Imię i nazwisko
SAMORZĄD UCZNIOWSKI

Imię i nazwisko

(opis)

DZIAŁALNOŚĆ SPÓŁDZIELNI UCZNIOWSKIEJ „KOLIBER”.

Imię i nazwisko

(opis)

SKO

Imię i nazwisko

(opis)

PCK

Imię i nazwisko

(opis)

LOP

Imię i nazwisko

(opis)
6. Sprawozdanie opiekunów kół zainteresowań płatnych i niepłatnych.

KOŁO MUZYCZNE 
– Imię i nazwisko

KOŁO TEATRALNE 
– Imię i nazwisko

KOŁO INFORMATYCZNE 
– Imię i nazwisko

KOŁO DZIENNIKARSKIE 
– Imię i nazwisko

KOŁO MATEAMTYCZNE 
– Imię i nazwisko

KOŁO PLASTYCZNE 
– Imię i nazwisko

KOŁO PRZYRODNICZE 
– Imię i nazwisko

KOŁO BIBLIOTECZNE 
– Imię i nazwisko

SKS
– Imię i nazwisko

Itd...

KOŁO MUZYCZNE

Imię i nazwisko

(opis)

KOŁO TEATRALNE

Imię i nazwisko

(opis)

KOŁO INFORMATYCZNE

Imię i nazwisko

(opis)

KOŁO DZIENNIKARSKIE 

 Imię i nazwisko
(opis)

KOŁO MATEAMTYCZNE 

Imię i nazwisko
(opis)

KOŁO PLASTYCZNE

Imię i nazwisko
(opis)

KOŁO BIBLIOTECZNE

 Beata Wieczorek

(opis)

SKS 

Imię i nazwisko
 (opis)

7. Sprawozdanie nauczycieli prowadzących  ZDW.

I a 
– Imię i nazwisko nauczyciela

I b 
– Imię i nazwisko nauczyciela

II a 
– Imię i nazwisko nauczyciela

II b 
– Imię i nazwisko nauczyciela

III a 
– Imię i nazwisko nauczyciela

III b 
– Imię i nazwisko nauczyciela

Matematyka – Imię i nazwisko

Język polski – Imię i nazwisko 
I a – Imię i nazwisko nauczyciela

(opis)

I b – Imię i nazwisko nauczyciela
(opis)

II a – Imię i nazwisko nauczyciela
(opis)

II b – Imię i nazwisko nauczyciela

(opis)

III a – Imię i nazwisko nauczyciela
(opis)

III b – Imię i nazwisko nauczyciela

(opis)

Matematyka – Imię i nazwisko

(opis)

Język polski – Imię i nazwisko

(opis)

8. Sprawozdanie nauczycieli prowadzących nauczanie indywidualne.

NAUCZANIE INDYWIDUALNE

Imię i nazwisko

(imię i nazwisko ucznia + opis)

(imię i nazwisko ucznia + opis)

itd. jak więcej niż jeden uczeń

Imię i nazwisko

(imię i nazwisko ucznia + opis)

(imię i nazwisko ucznia + opis)

itd. jak więcej niż jeden uczeń

itd...

9. Sprawozdanie nauczyciela prowadzącego GK-K.

Imię i nazwisko

(opis)

10. Sprawozdanie z działalności biblioteki szkolnej za .............................

Imię i nazwisko

(opis)

11. Sprawozdanie z działalności świetlicy szkolnej.

Imię i nazwisko

(opis)

12. Sprawozdanie z działalności pedagoga szkolnego.

Imię i nazwisko

(opis)

13. Sprawozdanie z działalności logopedy.

Imię i nazwisko

(opis)

14. Sprawozdanie z działalności Rzecznika Praw Ucznia.

Imię i nazwisko
(opis)

15. Klasyfikacja uczniów za rok szkolny ........................
I a 
– Imię i nazwisko wychowawcy

I b 
– Imię i nazwisko wychowawcy

II a 
– Imię i nazwisko wychowawcy

II b 
– Imię i nazwisko wychowawcy

III a 
– Imię i nazwisko wychowawcy

III b  – Imię i nazwisko wychowawcy

IV a 
– Imię i nazwisko wychowawcy

IV b 
– Imię i nazwisko wychowawcy

V a 
– Imię i nazwisko wychowawcy

V b 
– Imię i nazwisko wychowawcy

VI a 
– Imię i nazwisko wychowawcy

VI b 
– Imię i nazwisko wychowawcy

I a – Imię i nazwisko wychowawcy
(zapisanych ......, klasyfikowanych........ + opis)

I b – Imię i nazwisko wychowawcy

(zapisanych ......, klasyfikowanych........ + opis)
II a – Imię i nazwisko wychowawcy

(zapisanych ......, klasyfikowanych......... + opis)

II b – Imię i nazwisko wychowawcy

(zapisanych ......, klasyfikowanych.......... + opis)

III a – Imię i nazwisko wychowawcy

(zapisanych ......, klasyfikowanych.......... + opis)

III b – Imię i nazwisko wychowawcy
(zapisanych ......, klasyfikowanych.......... + opis)

IV a – Imię i nazwisko wychowawcy

(zapisanych ......, klasyfikowanych.......... + opis)

IV b – Imię i nazwisko wychowawcy
(zapisanych ......, klasyfikowanych.......... + opis)

V a – Imię i nazwisko wychowawcy

(zapisanych ......, klasyfikowanych.......... + opis)

V b – Imię i nazwisko wychowawcy

(zapisanych ......, klasyfikowanych.......... + opis)

VI a – Imię i nazwisko wychowawcy 

(zapisanych ......, klasyfikowanych.......... + opis)

VI b – Imię i nazwisko wychowawcy

(zapisanych ......, klasyfikowanych.......... + opis)
UZASADNIENIE OCEN NIEDOSTATECZNYCH

KLASA IV A

PRZEDMIOT

Imię i nazwisko nauczyciela

Imię i nazwisko ucznia + opis

Imię i nazwisko ucznia + opis

PRZEDMIOT

Imię i nazwisko nauczyciela

Imię i nazwisko ucznia + opis

Imię i nazwisko ucznia + opis

itd.
KLASA IV B

PRZEDMIOT

Imię i nazwisko nauczyciela

Imię i nazwisko ucznia + opis

Imię i nazwisko ucznia + opis

PRZEDMIOT

Imię i nazwisko nauczyciela

Imię i nazwisko ucznia + opis

Imię i nazwisko ucznia + opis

itd.

KLASA VA

PRZEDMIOT

Imię i nazwisko nauczyciela

Imię i nazwisko ucznia + opis

Imię i nazwisko ucznia + opis

PRZEDMIOT

Imię i nazwisko nauczyciela

Imię i nazwisko ucznia + opis

Imię i nazwisko ucznia + opis

itd.

KLASA VB

PRZEDMIOT

Imię i nazwisko nauczyciela

Imię i nazwisko ucznia + opis

Imię i nazwisko ucznia + opis

PRZEDMIOT

Imię i nazwisko nauczyciela

Imię i nazwisko ucznia + opis

Imię i nazwisko ucznia + opis

itd.
KLASA VIA

PRZEDMIOT

Imię i nazwisko nauczyciela

Imię i nazwisko ucznia + opis

Imię i nazwisko ucznia + opis

PRZEDMIOT

Imię i nazwisko nauczyciela

Imię i nazwisko ucznia + opis

Imię i nazwisko ucznia + opis

itd.
KLASA VIB

PRZEDMIOT

Imię i nazwisko nauczyciela

Imię i nazwisko ucznia + opis

Imię i nazwisko ucznia + opis

PRZEDMIOT

Imię i nazwisko nauczyciela

Imię i nazwisko ucznia + opis

Imię i nazwisko ucznia + opis

itd.

UZASADNIENIE OCEN CELUJĄCYCH

(tak samo jak w uzasadnieniu ocen niedostatecznych, patrz wyżej)

16. Ustalenie ocen z zachowania za ......... semestr lub rok szkolny ..............

(w zależności czy jest to protokół za I semestr czy na koniec roku)

I a 
– Imię i nazwisko wychowawcy

I b 
– Imię i nazwisko wychowawcy

II a 
– Imię i nazwisko wychowawcy

II b 
– Imię i nazwisko wychowawcy

III a 
– Imię i nazwisko wychowawcy

III b  – Imię i nazwisko wychowawcy

IV a 
– Imię i nazwisko wychowawcy

IV b 
– Imię i nazwisko wychowawcy

V a 
– Imię i nazwisko wychowawcy

V b 
– Imię i nazwisko wychowawcy

VI a 
– Imię i nazwisko wychowawcy

VI b 
– Imię i nazwisko wychowawcy

I a – Imię i nazwisko wychowawcy

(opis)

I b – Imię i nazwisko wychowawcy
(opis) 
II a – Imię i nazwisko wychowawcy
(opis)

II b – Imię i nazwisko wychowawcy
(opis)
III a – Imię i nazwisko wychowawcy 

(opis)

III b – Imię i nazwisko wychowawcy

(opis) 

IV a – Imię i nazwisko wychowawcy

Wzorowe – ..... – imię i nazwisko ucznia;  imię i nazwisko ucznia; ... itd.

Dobre – ......

Poprawne – .....

Nieodpowiednie – ......

Uzasadnienie:

Imię i nazwisko ucznia – opis ...

Imię i nazwisko ucznia – opis ...

itd.

IV b – Imię i nazwisko wychowawcy

Wzorowe – ..... – imię i nazwisko ucznia;  imię i nazwisko ucznia; ... itd.

Dobre – ......

Poprawne – .....

Nieodpowiednie – ......

Uzasadnienie:

Imię i nazwisko ucznia – opis ...

Imię i nazwisko ucznia – opis ...

itd.

V a – Imię i nazwisko wychowawcy

Wzorowe – ..... – imię i nazwisko ucznia;  imię i nazwisko ucznia; ... itd.

Dobre – ......

Poprawne – .....

Nieodpowiednie – ......

Uzasadnienie:

Imię i nazwisko ucznia – opis ...

Imię i nazwisko ucznia – opis ...

itd.

V b – Imię i nazwisko wychowawcy

Wzorowe – ..... – imię i nazwisko ucznia;  imię i nazwisko ucznia; ... itd.

Dobre – ......

Poprawne – .....

Nieodpowiednie – ......

Uzasadnienie:

Imię i nazwisko ucznia – opis ...

Imię i nazwisko ucznia – opis ...

itd.

VI a – Imię i nazwisko nauczyciela

Wzorowe – ..... – imię i nazwisko ucznia;  imię i nazwisko ucznia; ... itd.

Dobre – ......

Poprawne – .....

Nieodpowiednie – ......

Uzasadnienie:

Imię i nazwisko ucznia – opis ...

Imię i nazwisko ucznia – opis ...

itd.

VI b – Imię i nazwisko nauczyciela

Wzorowe – ..... – imię i nazwisko ucznia;  imię i nazwisko ucznia; ... itd.

Dobre – ......

Poprawne – .....

Nieodpowiednie – ......

Uzasadnienie:

Imię i nazwisko ucznia – opis ...

Imię i nazwisko ucznia – opis ...

itd.
17. Podsumowanie pracy za rok szkolny .................... lub................. semestr.
Imię i nazwisko dyrektora szkoły

I.

II.

III. itd. w kolejności

18. Ustalenie uczniów do nagród książkowych.

(pkt. dotyczący protokołu Rady z całego roku)

KLASA IV A

Imię i nazwisko ucznia.

Imie i nazwisko ucznia.

itd.

KLASA IV B

Imię i nazwisko ucznia.

Imie i nazwisko ucznia.

itd.

KLASA V A

Imię i nazwisko ucznia.

Imie i nazwisko ucznia.

itd.

KLASA V B

Imię i nazwisko ucznia.

Imie i nazwisko ucznia.

itd.

KLASA V B

Imię i nazwisko ucznia.

Imie i nazwisko ucznia.

itd.

KLASA VI A

Imię i nazwisko ucznia.

Imie i nazwisko ucznia.

itd.

KLASA VI B

Imię i nazwisko ucznia.

Imie i nazwisko ucznia.

itd.

19. Ustalenie listy uczniów do świadectw z wyróżnieniem
(pkt. dotyczący protokołu Rady z całego roku)

KLASA IV A

Imię i nazwisko ucznia.

Imie i nazwisko ucznia.

itd.

KLASA IV B

Imię i nazwisko ucznia.

Imie i nazwisko ucznia.

itd.

KLASA V A

Imię i nazwisko ucznia.

Imie i nazwisko ucznia.

itd.

KLASA V B

Imię i nazwisko ucznia.

Imie i nazwisko ucznia.

itd.

KLASA V B

Imię i nazwisko ucznia.

Imie i nazwisko ucznia.

itd.

KLASA VI A

Imię i nazwisko ucznia.

Imie i nazwisko ucznia.

itd.

KLASA VI B

Imię i nazwisko ucznia.

Imie i nazwisko ucznia.

itd.

20. Sprawy różne.

1.

2.

3. itd. w kolejności.

21. Wnioski i uchwały.

1. 

2.

3. itd. w kolejności
PRZYJĘLI DO WIADOMOŚCI:

1. Imię i nazwisko

2. Imię i nazwisko

3. itd...

Dyrektor Szkoły:


         

           


   Opracował:
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