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Scenariusz lekcji przeznaczony jest do realizacji w gimnazjum lub w szkole ponadgimnazjalnej (w zależności od potrzeb). Jest to temat realizowany w ramach edukacji czytelniczej i medialnej. Porusza istotne dla uczniów zagadnienie, wprowadzające w problematykę pracy umysłowej. Przygotowanie ucznia do tworzenia własnego warsztatu pracy samokształceniowej jest jednym z zadań szkoły. Ponadto bardzo ważne jest wpojenie młodemu człowiekowi nawyków i zasad, którymi będzie musiał kierować się w okresie nauki i studiów. Zwyczaj podawania źródła, z którego korzysta się przy pisaniu referatów i innych prac, także naukowych, jest normą, której należy bezwzględnie przestrzegać.

Temat lekcji: Opis bibliograficzny i jego zastosowanie w bibliografii załącznikowej.

Typ szkoły: Gimnazjum lub liceum ogólnokształcące 

Czas realizacji tematu: 1 godz.

Przygotowanie uczniów:

Uczniowie na poprzednich lekcjach byli zapoznawani z warsztatem informacyjnym biblioteki. Poznawali też różne źródła informacji oraz sposoby ich wyszukiwania. Ta lekcja łączy poprzednie tematy z problemem gromadzenia i porządkowania informacji.

Pomoce dydaktyczne dla uczniów:

· różne rodzaje wydawnictw zawierające spisy bibliograficzne,

· zestawy książek do ćwiczeń,

· wzory opisów bibliograficznych ,

· zeszyty „Przewodnika Bibliograficznego”,

· PN 79/N-01222.07 „Kompozycja wydawnicza książki. Bibliografia załącznikowa”.

Cele lekcji:

Cele ogólne:

· wykształcenie umiejętności samodzielnego sporządzania przez uczniów bibliografii załącznikowej,

· wyrobienie nawyku sporządzania bibliografii załącznikowej do referatów, prac semestralnych itp.

Cele szczegółowe:

Wiadomości:

1. Uczeń po lekcji zapamięta:

· znaczenie pojęć: opis bibliograficzny, bibliografia załącznikowa,

· fakt istnienia norm dotyczących opisu bibliograficznego,

· sposób sporządzania bibliografii załącznikowej do różnych prac pisemnych.

2. Uczeń po lekcji rozumie:

· jakie elementy winien zawierać opis bibliograficzny,

· w jakiej kolejności należy te elementy wymieniać,

· jak porządkuje się opisy bibliograficzne w obrębie zestawienia bibliograficznego.

Umiejętności:

1. W sytuacjach typowych uczeń po lekcji potrafi:

· sporządzić opis bibliograficzny podanego dokumentu,

· ułożyć opisy bibliograficzne w określonym porządku, tworząc bibliografię załącznikową.

2. W sytuacjach problemowych:

· przy trudnych opisach podczas sporządzania bibliografii załącznikowej uczeń potrafi dotrzeć do odpowiedniej normy.

Metody pracy: wykład, ćwiczenia indywidualne i w grupach.

Przebieg lekcji:

I Część wprowadzająca.

· Podanie tematu i celu zajęć.

· Wprowadzenie pojęcia spisu bibliograficznego oraz porównanie różnych bibliografii na przykładach „Przewodnika Bibliograficznego” i spisów zawartych w książkach i czasopismach naukowych.

II Część właściwa.

· Podanie definicji bibliografii załącznikowej: „Uporządkowany spis książek lub innych dokumentów dotyczących tematu poruszanego w książce”.

· Zwrócenie uwagi na umiejscowienie bibliografii załącznikowej: na końcu książki, po rozdziale, po artykule itp.

· Zaprezentowanie normy dotyczącej bibliografii załącznikowej. Rozdanie mini-plansz, będących wyciągiem z normy.

· Podanie pojęć bibliografia podmiotowa – „ukazuje dorobek danego autora, czyli spis prac autora” oraz bibliografia przedmiotowa – „stan piśmiennictwa o danym autorze”.

· Podanie definicji opisu bibliograficznego: „Uporządkowany zespół danych o książce lub innym dokumencie służących do jego identyfikacji”.

· Odwołanie się do analogii z kartą katalogową i katalogiem bibliotecznym.

· Omówienie podstawowych elementów opisów na podstawie wzorów zaprezentowanych na planszach.

III Ćwiczenia uczniowskie.

· Wspólne sporządzenie kilku przykładowych opisów książek.

· Ćwiczenia indywidualne. Uczniowie, korzystając z rozdanych im wcześniej wzorów, sporządzają opisy bibliograficzne książek. Książki zostały wcześniej przygotowane przez bibliotekarza. Ich tematyka wiąże się z realizowanym na języku polskim (lub innym przedmiocie) materiałem. Po samodzielnym sporządzeniu opisów, uczniowie tworzą w grupach wspólny spis bibliograficzny. Spis ma być uporządkowany alfabetycznie.

· Zebranie kartek ze spisami. Wszystkie opisy mogą być podstawą  jednego spisu bibliograficznego. Wymaga to kolejnego uporządkowania alfabetycznego. Przy dużej ilości opisów jest to trudne. Dlatego bibliotekarz sugeruje, by czynność tę zlecić komputerowi. Na lekcji informatyki poświęconej bazom danych uczniowie mogą wykorzystać ten spis. Po umieszczeniu opisów w tabeli będą mogli przekonać się jak łatwo można je porządkować według różnych kryteriów. Gromadzenie opisów we własnych bazach danych może ułatwić i przyspieszyć przygotowanie referatów i innych prac pisemnych.

IV Rekapitulacja.

· Podsumowanie lekcji. Wspólnie z uczniami krótko powtarzamy najważniejsze pojęcia dotyczące opisu bibliograficznego i bibliografii załącznikowej. 

Bibliografia:

1. Andrzejewska J.: Bibliotekarstwo szkolne. Teoria i praktyka. T.1-2. Warszawa 1996

2. Andrzejewska J.: Udział bibliotekarza szkolnego w edukacji czytelniczej i medialnej. „Biblioteka w Szkole” 2000 nr 2 s.1

3. Stróżyński K.: Technologia informacyjna dla humanistów. „Edukacja Medialna” 2001 nr 1 s.41

Wzór planszy: 
Bibliografia załącznikowa. Opis bibliograficzny
Rodzaje opisów:

1. Opis bibliograficzny książki napisanej przez 1, 2 lub 3 autorów.

Przykład:

Kupisiewicz C.: Przemiany edukacyjne w świecie. Wyd. 2 popr. i uzup. Warszawa 1980

Andrzejewska J.: Bibliotekarstwo szkolne. Teoria i praktyka. T.1.
Warszawa 1996

2. Opis bibliograficzny fragmentu książki.

Przykład:

Król F.: Sztuka czytania. Warszawa 1982  (s. 45-109: Rozwijanie techniki intensywnego czytania).

3. Opis bibliograficzny wydawnictwa zbiorowego (więcej niż trzech autorów)

Przykład:

Bibliotekarstwo. Pod red. Z. Żmigrodzkiego. Warszawa 1994

Polska poezja świecka XV wieku. Oprac. M. Włodarski. Wyd. 4 zmienione. Wrocław 1997.

4. Opis bibliograficzny fragmentu wydawnictwa zbiorowego.

Przykład:

Dembowska M.: Dokumentacja i informacja w naukach społecznych. W: Biblioteka i informacja w systemie edukacji. Pod red. M. Drzewieckiego. Warszawa 1993 s. 16-31.

Stała M.: Bezinteresowna miłość poezji. Uwagi o dziele i osobowości krytycznej Jerzego Kwiatkowskiego. W: Magia poezji. (O poetach polskich XX wieku). Wybór M. Podraza-Kwiatkowska i A. Łebkowska, posłowie M. Stała. Kraków 1995 s.406-419.

5. Opis bibliograficzny artykułu z czasopisma.

Przykład:

Stańko A: Program edukacji czytelniczej i medialnej w szkole podstawowej (kl. IV - VI). „Biblioteka w szkole” 2000 nr 10 s. 1-14.

Ulewicz T.: Niespodzianka humanistyczna: „Fraszki” Kochanowskiego w przekładzie włoskim. „Ruch Literacki” XXXVII 1996 z.4 s.389-396.

W przypisach imię autora umieszczamy przed nazwiskiem np. Ryszard Matuszewski  lub P. Kuncewicz
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